《留学生公寓楼丢失/调换门禁卡申请表》


申请日期：

	申请人
	
	部门
	

	开通卡数
	
	使用期限
	

	办理业务
	□无故不能使用（免费）  □丢失/折损（20元）

	部门意见
	




签字/日期：





注意事项：       
※门禁卡在使用期间不慎遗失，请及时到技术部办理挂失手续；否则，如他人冒用该卡而造成的损失，持卡者应承担全部责任；  
※门禁卡在使用期间若出现无故消磁或不能使用，技术部在核实情况后将予以免费更换； 
※如丢失或折损无法继续使用，补办者应支付新卡制卡工本费(20元)后重新补发。

